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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi 1. Memiliki kemampuan mengolah data
Republik Indonesia No.35 Tahun 2012 tentang Pendoman Penyusunan Standar 2. Memiliki kemampuan dalam berkoordinasi dengan semua pihak terkait
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah; 3. Memiliki kemampuan menelaah data sumber daya air dan lingkunga hidup
2. Peraturan Daerah No.9 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Organisasi 4. Memiliki ketelitian dalam mengolah data

Perangkat Daerah Kabupaten Malang;

3. Peraturan Daerah No.14 Tahun 2017 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Tahun Anggaran 2018;

4. Peraturan Daerah No.12 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah
No.9 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Organisasi Perangkat Daerah
Kabupaten Malang;

5. Peraturan Bupati Malang No.53 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Sekretariat Daerah;

6. Peraturan Bupati Malang No.11 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas Peraturan
Bupati Malang No.53 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi Serta Tata Kerja Sekretariat Daerah.
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KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. Manual Mutu
2. SOP program kerja sub bagian peternakan dan perikanan
3. SOP surat masuk/keluar

1. Data-data pendukung di bidang peternakan dan perikanan
2. Komputer / printer / scanner / alat tulis kantor
3. Jaringan internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Bila SOP ini tidak dilaksanakan kinerja tugas subbag sumber daya peternakan dan
perikanan tidak terukur dengan jelas;

1. Data hasil koordinasi perangkat daerah/stakeholder terkait
2. Data hasil pemantauan dan evaluasi

Hal:2/5



Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sekda AS|IsIten Kabag | Kasubag JFU Tgrlzlgi ¢ Kelengkapan Waktu Output Ket
1 | Sumber pelaksanaan kegiatan Draft Kerangka 1 Hari | Kerangka Acuan
pemantauan dan evaluasi peternakan ( ) Acuan Kerja Kerja
dan perikanan berasal dari DPA
2 | Menyusun teknis pelaksanaan Kerangka Acuan 1 Hari | Rencana teknis
kegiatan pemantauan / monitoring Kerja pelaksanaan
dan evaluasi bidang peternakan dan » kegiatan
perikanan pemantauan &
evaluasi
3 | Melakukan koordinasi terkait data - Tupoksi, KAK, 1 Hari | Data pendukung
data bahan pemantauan dan evaluasi > | |__+ DPA, Rencana
di lapangan teknis pelaksanaan
kegiatan
4 | Menghimpun data bahan pemantauan Draft kelengkapan | 1Jam | Data pendukung
dilapangan lj“ data pendukung
_ 7
5 | Membuat draf surat tugas pemantauan Draft surat tugas 1Jam | Surat tugas
dan evaluasi untuk diajukan kepada >
kabag
6 | Melakukan koreksi atas draft surat Draft surat tugas 30 Surat tugas
tugas untuk diteruskan kepada kabag Menit

untuk mendapat tanda tangan

A
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pemantauan dan evaluasi bidang
peternakan dan perikanan untuk

hasil
pemantauan dan

hasil pemantauan
dan monitoring

Pelaksana Mutu Baku

No Kegiatan Sekda Asﬁten Kasubag JFU Tgrlzlgi ¢ Kelengkapan Waktu Output Ket

7 | Memberikan persetujuan atas draft Draft surat 1Jam Draft surat tugas
surat tugas. dan diserahkan kepada tugas
kasubag untuk pelaksanaannya |<__U

8 | Melakukan pemantauan untuk Surat tugas, 1 Hari Data dan
mencari data beserta informasi l v v Form isian informasi hasil
tambahan di lokasi pemantauan pemantauan dan pemantauan

I -,
kelengkapan
pendukung

9 | Mengumpulkan / menghimpun data v data dan 1 Hari Kompilasi data
dan informasi hasil pemantauan untuk [:I informasi hasil dan informasi
digunakan sebagai bahan evaluasi dan pemantauan hasil pemantauan
pelaporan hasil pemantauan

10 | Kompilasi data yang digunakan Kompilasi data | 1 hari Kompilasi data
sebagai bahan menyusun laporan e dan informasi dan informasi
hasil pemantauan dan evaluasi di hasil hasil pemantauan
bidang peternakan dan perikanan pemantauan
(dalam 1 semester)

11 | Menyusun draft laporan hasil [':I Kompilasi 1 hari Draft laporan
pemantauan dan monitoring sektor data,Peraturan hasil pemantauan
peternakan dan perikanan erundang- dan monitoring

v undangan
12 | Melakukan koreksi laporan hasil Draft laporan 1 jam Draft laporan
v

diteruskan kepada kabag

monitoring
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Pelaksana Mutu Baku

No Kegiatan Sekda Asﬁten Kabag Kasubag JFU Tgrlzlgi ¢ Kelengkapan Waktu Output Ket

13 | Menyerahkan laporan hasil Draft laporan 1 jam Laporan hasil
pemantauan dan evaluasi kepada .| |<__U hasil pemantauan dan
kabag untuk dilakukan koreksi, pemantauan dan monitoring
apabila berkenan maka diberikan ya monitoring
paraf/tanda tangan untuk diteruskan Tid4k
kepada asisten

14 | Laporan hasil pemantauan diteruskan Laporan hasil 1 jam Laporan hasil
kepada asisten untuk mendapatkan . pemantauan dan pemantauan dan
paraf/tanda tangan , jika tidak < D monitoring monitoring
berkenan maka dilakukan koreksi

15 | Laporan hasil pemantauan Laporan hasil 2 hari Disposisi sekda
diserahkan/diteruskan kepada sekda pemantauan dan atas laporan hasil
untuk mendapat disposisi/tanda monitoring pemantauan dan
tangan monitoring

16 | Kabag menindaklanjuti disposisi dari Disposisi sekda | 1 jam Disposisi tindak
laporan hasil pemantauan dan > atas laporan lanjut
evaluasi hasil

pemantauan dan
monitoring
17 | Disposisi dari laporan hasil Tindak lanjut 1 jam arsip

pemantauan dan evaluasi diarsipkan
sebagai bahan telaah kebijakan lebih
lanjut

-

atas laporan
hasil
pemantauan
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